1. 房型房态：更多》系统》基础设施
2. 工号：左上角云PMS》设置》角色管理以及员工管理
3. [bookmark: _GoBack]价格：更多》系统》价格体系》左边价格策略（会员，单位，中介），计费规则（全天，时钟，配置计费规则）这些都要弄一遍（注意价格码的有效时间，选6个月内才能保存）
4. 夜审：更多》系统》夜审设置》设置自动夜审，以及确认夜审时间
5. 班次设置：更多》系统》交班设置》交班模式=现金流模式，备用金写“0”，。然后左边选择班次管理，新增对应班次（早班，中班，晚班，之类的）
6. 打印格式：更多》系统》打印设置，打印参数确定下哪些不要打，左边打印格式，选择80还是A4
7. 会员类型：右上角酒店名字旁边的下拉菜单，选择：门店后台管理》会员》左边选会员类型管理》新增（金卡，银卡之类的）
8. OTA户头：客户：中介》对应OTA点修改，填齐全，去掉禁用的勾，额度写上9999999，点保存。
